Procédures de changement de mes coordonnées personnelles
(Adresse postale, numéro de téléphone et courriel)

Pour changer vos coordonnées, vous devez accéder au « Portail Garneau » sur Omnivox.

Sous la section « Services Omnivox », cliquer sur l'option « Dossier personnel »
Services Omnivox ;

’g){ Absence des employés

®  Absences des employes - Gestion
A, "
Documents ¢t messages

A
&% Dossier personnel 4—/’/’

Indiquer votre mot de passe Omnivox qui est le méme que vous utilisez pour accéder &
votre ordinateur du Cégep et cliquer sur le bouton « Continuer ».

Confirmation d'accées

Nom
Date

Mot de passe [ |
Omnivox Zntrez votre mat o2 passe Omnivex 29 de
continuer vars I3 paga césirde

[ Continuer |

Cliquer sur Uoption pour laguelle vous souhaitez effectuer un changement.

Dossier personnel

Censultez ou medifiez vos ranseignements personnsls
=5 Adresse <———

Numeéros de téléphone

@ Courriel

Cliquer sur le bouton « Effectuer un changement d’adresse » ou autre.

Adresse principale

Adresse:

Ville, Province:

Code Postal:

LEﬁectuer un changement d'adresse | 4

Dossier personnel

Saisir la modification, indiquer le moment ol le changement est effectif, saisir votre mot de
passe et cliquer sur le bouton « Appliquer ».

Adresse principale

Inscrives c-g2ssous votre rouvelle 3drassa.

Instructions

1} Inserivez vetre Code Foztsi et voire Numeérs.

2} Au bzzoin, sélzctonnez veire Vil cu votrs rus.

3) N'outliez o35 de confirmer an appuyant sur Acpiiguer su 53s da ia page.

©m

e manuelle

Code oostal

Numéro civiqua

Rue
Vile

Srovince

® Changemen: d'zdresse sffect? immédisiemant

) Chzrgemantdadresse effectifdozntrdu [ v v v

Pour confinmar, entres votre Mot ¢a passe: :I
Apoliquer | | Annuler

Dossier cersonnel

Le changement de vos coordonnées (adresse postale, numéro de téléphone et courriel
personnel) sera alors effectif dans le systeme CLARA-RH-Paie du Cégep Garneau.



Sivous le souhaitez, vous avez aussi la possibilité d’indiquer le nom d’une personne a
contacter en cas d’urgence et ces coordonnées téléphoniques de la fagon suivante :

Accéder a l'option « Dossier personnel » sous la section « Services Omnivox » et
sélectionner 'option « Numéros de téléphone ».

Services Omnivox Dossier personnel

®  Absence des employés
AR, ' :
. [«%  Adresse
,i Absences des employés - Gestion
: : ’Q;l’g Numeéros de téléphone
@ Documents et messages

. / @ Courriel
£ Dossier personnel

Cliquer sur le bouton « Modifier ».

Tél. principal:
Mobile:

TéL travail:
TEl urgence:

Tél. secondaire:

Ncdifer |

Remplir les champs suivants : TéL. urgence et Personne a contacter. Indiquer votre mot de
passe et cliquer sur le bouton « Appliquer ».

[ mbsee

Inszrivez oi-gd2530US YOS NOUVERUX NUMEros de tdléohons:

Tél. principal: [ B ;

Mobile: w7

Tél. travail: { b - ] posta:[ |

TEL urgence: ooste: I:l
Parsenne a contacter:

Tél. secondaire: { i {—-_‘—: - | poste:| ]

Pour cenfirmer, entrez votra met de passe: E::
Appliquer | | Annuler

Dossier personnel



